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ACAR HUKUK & DANIŞMANLIK BÜROSU

KİŞİSEL VERİLERİN İŞLENMESİ VE KORUNMASINA İLİŞKİN AYDINLATMAMETNİ

GÜVENLİK KAMERALARI HK.

Bu metin, 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu’nun (“KVKK”) “Veri
Sorumlusunun Aydınlatma Yükümlülüğü” başlıklı 10. maddesi ile Veri Sorumlusuna Başvuru
Usul me Esasları Hakkında Tebliğ uyarınca; Acar Hukuk & Danışmanlık (Bundan sonra
“Büro” olarak anılacaktır.) olarak, veri sorumlusu sıfatıyla işbu iş yerinde çalışan ve ziyaret
edenlerin kişisel verilerinin işlenmesine ilişkin bilgilendirme ve aydınlatma yükümlülüğünü
yerine getirmek amacıyla hazırlanmıştır.

Büro tarafından, kişisel verilerinizin hukuka aykırı olarak işlenmesini ve verilerinize hukuka
aykırı olarak erişilmesini önlemek, kişisel verilerin muhafazasını sağlamak amaçlarıyla uygun
güvenlik düzeyini temin etmeye yönelik gerekli tüm teknik ve idari tedbirleri alınmaktadır.

1. VERİ SORUMLUSUNUN KİMLİĞİ

 Veri Sorumlusu Unvanı : Acar Hukuk & Danışmanlık
 Adresi : Oran mah., Mustafa Fehmi Gerçeker Sk. No:8, 06450

Çankaya/Ankara
 Telefon : 0 (312) 213-5366
 E-posta Adresi : bilgi@acarhd.com
 KEP Adresi : ismail.ozturk.9@hs01.kep.tr

2. İŞLENEN KİŞİSEL VERİLER

Büro yerleşkemizde kapalı devre kamera sistemleri kullanılması vasıtasıyla aşağıdaki kişisel
verileriniz işlenmektedir:

 Görsel Kayıtlar: Güvenlik kameraları vasıtasıyla alınan görüntü kayıtları
 Kimlik Bilgileri: Ziyaretçi giriş loglarında/kayıtlarında alınan ad-soyad bilgisi
 Fiziksel Mekan Güvenliği Bilgileri: Yerleşkeye giriş-çıkış tarih ve saat bilgileri,

mekan içi genel hareketlilik kayıtları
 Araç Bilgileri: Yerleşkeye giriş yapan araçların plaka ve marka/model bilgisi
 Olay Yönetimi Bilgileri: Güvenlik ihlaline veya hukuki uyuşmazlığa konu olabilecek

olay anı görüntüleri

3. KİŞİSEL VERİLERİN İŞLENME AMAÇLARI VE ÖLÇÜLÜLÜK ESASI

Toplanan kişisel verileriniz, KVKK’nın 4. maddesinde belirtilen genel ilkelere (hukuka ve
dürüstlük kurallarına uygunluk, belirli, açık ve meşru amaçlar için işlenme, işlendikleri
amaçla bağlantılı, sınırlı ve ölçülü olma) uygun olarak aşağıdaki amaçlarla işlenmektedir:

 Büro binasının ortak alanlarının, kat koridorlarının ve yerleşkenin fiziksel mekanı ile
demirbaş malzemelerin, teknik ekipmanların (bilgisayar, yazıcı, telefon vb.), bina
içerisinde bulunan kişilerin ve saklama yükümlülüğü bulunan kıymetli evrak ve
dosyaların emniyetinin sağlanması,
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 Ziyaretçi, müvekkil, personel, taşeron ve diğer üçüncü kişilerin giriş-çıkışlarının takibi
ve emniyetinin temini,

 İş süreçlerinin denetlenmesi, 1136 sayılı Avukatlık Kanunu'nun 39. maddesi ve sair
mevzuat hükümleri gereğince mesleki sorumluluk gereği olan saklama yükümlülüğü
kapsamında veri, evrak ve bilgi güvenliği süreçlerinin yürütülmesi,

 Doğabilecek hukuki uyuşmazlıklarda delil üretilmesi, yetkili kurum ve kuruluşlara
bilgi verilmesi ile hukuki yükümlülüklerin yerine getirilmesi.

Ölçülülük ve Mahremiyet Uyarısı: Kamera kayıt faaliyetleri; kişilerin mahrem alanlarını
veya özel yaşam alanlarını ihlal etmeyecek şekilde, yalnızca büro yerleşkesinin, kat
koridorları, mescit ve mutfak gibi ortak kullanım alanların genel güvenliğini ve mekan
emniyetini sağlamak amacıyla ölçülü ve sınırlı olarak yürütülmektedir.

4. KİŞİSEL VERİ TOPLAMANIN YÖNTEMİ VE HUKUKİ SEBEBİ

Kişisel verileriniz; Büro yerleşkesinde, bina dış cephesinde, bina etrafında, giriş-çıkış
kapılarında, bekleme salonunda ve kat koridorlarında yer alan kapalı devre güvenlik kamerası
kayıt sistemleri aracılığıyla otomatik yollarla toplanmaktadır.Söz konusu veri işleme faaliyeti,
KVKK’nın 5. maddesinde yer alan aşağıdaki hukuki sebeplere dayanmaktadır:

 a) Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu
olması: Doğabilecek hukuki uyuşmazlıklarda ilgili hakkın ileri sürülmesi,
savunulması ya da korunması için gerekli olması,

 b) Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu
olması: Tabi olunan mevzuattan (1136 sayılı Avukatlık Kanunu) kaynaklanan
saklama ve bilgi verme yükümlülüklerinin ifası,

 c) İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri
sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması: Fiziksel
mekan, mülkiyet ve veri/evrak güvenliğinin temin edilmesi, iş yerinde emniyetin ve iş
kalitesinin sağlanması.

5. KİŞİSEL VERİLERİN MUHAFAZA SÜRESİ VE İMHASI

Güvenlik kameraları kayıt sistemleri vasıtasıyla elde edilen kişisel verileriniz, işleme
amacının gerektirdiği ve KVKK'nın 4. maddesi hükmü gereğince: "İşlendikleri amaçla
bağlantılı, sınırlı ve ölçülü olmalı; ilgili mevzuatta öngörülen veya işlendikleri amaç için
gerekli olan süre kadar muhafaza edilmelidir." düzenlemesi ile kesin bir süre öngörülmemiş
olmakla uygulamada teamül haline gelmiş 30 gün süreyle muhafaza edilmektedir. Söz konusu
sürenin dolmasına müteakip verileriniz, ilgili mevzuat ve Büromuzun Veri Saklama ve İmha
Politikası uyarınca üzerine yazma veya silme yöntemleriyle derhal imha edilir. Herhangi bir
hukuki uyuşmazlığa konu olan kayıtlar ise zamanaşımı süreleri boyunca saklanır.

6. KİŞİSEL VERİLERİN ÜÇÜNCÜ KİŞİLERE VE/VEYA YURT DIŞINA
AKTARILMASI

Toplanan kişisel verileriniz; yurt dışına aktarılmamakta olup, KVKK’nın 8. maddesinde
belirtilen esaslar çerçevesinde ve yalnızca yukarıda belirtilen amaçların gerçekleştirilmesi
doğrultusunda; Kanuni yükümlülüklerin yerine getirilmesi ve/veya bir savunma/yargı
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hakkının kullanılması amacıyla zorunlu hallerde yetkili kamu kurum ve kuruluşları,
mahkemeler, kolluk kuvvetleri ve icra müdürlükleri ile paylaşılabilecektir.

7. VERİ SAHİBİNİN KVKK KAPSAMINDA SAHİP OLDUĞU HAKLAR

Kişisel veri sahibi olarak KVKK’nın 11. maddesi kapsamındaki taleplerinizi “Veri
Sorumlusuna Başvuru Usul ve Esasları Hakkında Tebliğ”e uygun şekilde yazılı olarak ya da
kayıtlı elektronik posta (KEP) adresi, güvenli e-imza, mobil imza ya da tarafımıza daha önce
bildirdiğiniz ve sistemimizde kayıtlı bulunan e-posta adresinizi kullanarak yukarıda belirtilen
adresler vasıtasıyla Büromuza başvurarak aşağıdaki haklarınızı kullanabilirsiniz:

 a) Kişisel verilerinizin işlenip işlenmediğini öğrenme,
 b) Kişisel verileriniz işlenmişse buna ilişkin bilgi talep etme,
 c) Kişisel verilerinizin işlenme amacını ve bunların amacına uygun kullanılıp

kullanılmadığını öğrenme,
 ç) Yurt içinde veya yurt dışında kişisel verilerinizin aktarıldığı üçüncü kişileri bilme,
 d) Kişisel verilerinizin eksik veya yanlış işlenmiş olması halinde bunların

düzeltilmesini isteme,
 e) KVKK m. 7’de öngörülen şartlar çerçevesinde kişisel verilerinizin silinmesini veya

yok edilmesini isteme,
 f) (d) ve (e) bentleri uyarınca yapılan işlemlerin, kişisel verilerin aktarıldığı üçüncü

kişilere bildirilmesini isteme,
 g) İşlenen verilerin münhasıran otomatik sistemler vasıtasıyla analiz edilmesi suretiyle

aleyhinize bir sonucun ortaya çıkmasına itiraz etme,
 h) Kişisel verilerin kanuna aykırı olarak işlenmesi sebebiyle zarara uğramanız halinde

zararın giderilmesini talep etme.

Kimliğinizi teyit edici belgeler ile birlikte "Oran mahallesi, Mustafa Fehmi Gerçeker Sk.
No:8, 06450 Çankaya/Ankara" adresine başvurunuza ilişkin yazılı beyanınızı içerir ıslak
imzalı dilekçe ile elden teslim edebilir veya noter kanalıyla gönderebilirsiniz.

Güvenli elektronik imza, mobil imza veya tarafınızca Büromuza daha önce bildirilen ve
sistemimizde kayıtlı bulunan e-posta adresinizi kullanmak suretiyle bilgi@acarhd.com
adresine iletebilirsiniz. (Varsa Kayıtlı Elektronik Posta (KEP) adresi üzerinden de başvuru
yapılabilir.)

Başvurunuzda ad, soyad, imza (yazılı ise ıslak imza), T.C. kimlik numarası (yabancılar için
uyruk ve pasaport/kimlik numarası), tebligata esas yerleşim yeri veya iş yeri adresi, varsa
bildirime esas e-posta adresi, telefon numarası ile talep konusunun bulunması zorunludur.

Talepleriniz niteliğine göre en kısa sürede ve en geç 30 (otuz) gün içinde ücretsiz olarak
sonuçlandırılacaktır. Ancak, işlemin ayrıca bir maliyeti gerektirmesi halinde Kişisel Verileri
Koruma Kurulu tarafından belirlenen tarife uyarınca doğacak ücret, Büro tarafından
başvurucudan talep ve tahsil edilebilir.

Güncelleme Tarihi: 16.10.2026

Kişisel verilerimin işlenmesine yönelik aydınlatma metnini okudum ve anladım.
Ad-Soyad/İmza/Tarih


